
様式５－１（特任等教職員（常勤）　和文）

概　要

1. 職名

2. 募集人数

3. 所属

4. 勤務場所

5. 専門分野

6. 職務内容

8. 採用日

9. 契約期間

10. 試用期間

11. 勤務形態

箕面キャンパス（箕面市粟生間谷東８－１－１）
箕面キャンパスは２０２１年春に箕面市船場東地区へキャンパス移転予定で
す。

大阪大学　言語文化研究科・外国語学部箕面事務室　特任事務職員　公募

大阪大学言語文化研究科・外国語学部箕面事務室では、経理業務に従事
いただける特任事務職員を募集いたします。

特任事務職員

１名

言語文化研究科・外国語学部箕面事務室

－

箕面事務室経理係における事務業務
(1) 概算要求等（研究協力係の所掌に属するものを除く。）に関すること。
(2) 会計実地検査及び会計監査に関すること。
(3) 予算及び決算に関すること。
(4) 債権及び債務の管理に関すること。
(5) 旅費及び謝金に関すること。
(6) 職員の給与の支払等に関すること。
(7) 収入に関すること。
(8) 金銭の出納及び保管に関すること。
(9)外部資金に関すること（研究協力係の所掌に係るものを除く。）。
(10)係の所掌事務に係る調査、統計その他諸報告に関すること。
(11)その他経理に関する付随業務。

7. 応募資格

〔必須条件〕

・ワード、エクセルを用いて各種資料等を作成し、メールを使用できる方
・コミュニケーション力があり、業務に対して積極的に取り組む方
・業務に関連する知識等を積極的に修得する意欲のある方

〔望ましい条件〕

・大学・研究機関等における会計事務の経験及び知識を有する方

２０１９年４月１日以降のできるだけ早い時期

採用日～２０２０年３月３１日
※　雇用期間満了後、更新する可能性あり（ただし、最長２０２２年３月３１日を
期限とする）

国立大学法人大阪大学任期付教職員の労働時間、休日及び休暇等に関す
る規程による

  https://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/files_jinji/sk0037

月曜日～金曜日（祝日、年末年始を除く）　８：３０～１７：１５ （休憩１２：１５～
１３：００）

６か月



12. 給与及び手当

13. 社会保険等

14. 応募書類

15. 送付及び問合せ先

16. 応募期限

17. 選考方法

18. その他

19. 募集者

国立大学法人大阪大学任期付年俸制教職員（特任等教職員）給与規程によ
る
  https://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/files_jinji/sk0046
基本年俸　4,589,100　円（１２分の１の額を月額基本給として毎月支給）
超過勤務手当あり
※年俸額は２０１８年度のものであるため、改正があった場合は改正後の支給
額とする。

通勤手当、住居手当、扶養手当、退職手当及び賞与は支給しない

国家公務員共済組合、雇用保険、労働者災害補償保険に加入

〒５６２－８５５８　　箕面市粟生間谷東８－１－１
　大阪大学言語文化研究科・外国語学部箕面事務室庶務係　宛
※封筒の表に、「経理係特任事務職員応募書類在中」と朱書きすること。
※書留郵便で送付すること。
※応募書類については返却いたしません。
※なお、応募書類による個人情報は、採用者の選考及び採用後の人事等の
手続きを行う目的で利用するものであり、第三者に開示いたしません。

＜担当者＞
言語文化研究科・外国語学部箕面事務室庶務係（担当：福井）
電話番号：０７２－７３０－５０１２

２０１８年１２月７日（金）１７時　必着

書類審査を行ったのち、面接審査を行います。
※面接審査の案内は書類審査通過者にのみ、電話またはメールにて行いま
す。
（書類審査不合格の連絡はいたしませんのでご了承ください。）
※面接のための旅費及び宿泊費等は応募者の負担とします。

国立大学法人大阪大学

その他の労働条件については国立大学法人大阪大学任期付教職員就業規
則等によります。
https://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/kitei_shugyou.html

１．本学所定の「応募用履歴書（以下のサイトより様式をダウンロード）」に写
真を貼付すること。
　https://www.osaka-u.ac.jp/ja/news/employ/limit_term
　※ただし、ExcelファイルやWordファイルが使用できるメールアドレスを必ず
記入すること

２．職務経歴書


